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RIESES GIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TVARKA

I. BENDROJI DALIS

1.  Gimnazijos bibliotekos knygy ir vadoveliy fondas yra gimnazijos turtas ir juo gali naudotis visi
gimnazijos mokiniai, darbuotojai.
2. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i$skyrus paslaugas pagal bibliotekos mokamy paslaugy

sarasg.

3.  Kiekvienas skaitytojas privalo susipaZinti su naudojimosi biblioteka tvarka ir jsipareigoti ja
vadovautis.

4.  Skaitytojams j namus iSduodama ne daugiau 5-iy spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 3 savai¢iy

laikotarpiui (chrestomatijy, vadovéliy iSdavimo j namus terminas taikomas ne ilgesnis nei vieneri
mokslo metai). Naujai gautiems, didele paklausg turintiems spaudiniams i$davimo j namus
neiSduodami. Jais galima naudotis bibliotekoje.

5. Vadovéliai mokslo mety pradzioje pagal bibliotekos darbuotojy sudaryta grafikg perduodami
klasiy auklétojams. Tam naudojami iSdavimo-grazinimo lapai. Dokumentg pasiraso klases
auklétojas.

6. Klasés auklétojas dviem egzemplioriais sudaro vardinj vadoveliy iSdavimo sarasa. Vienas
egzempliorius saugomas bibliotekoje.

7. Mokslo mety pabaigoje pagal bibliotekos darbuotojy sudarytg vadovéeliy atidavimo grafikg klases
auklétojas su vardiniu sgrasu grazina vadovélius  biblioteka.

8.  Metodine literatira galima skolintis po vieng egzemplioriy. Mokytojai turi teis¢ i§ bibliotekos
skolintis metoding literatlirg tik esant bibliotekos fonduose daugiau nei vienam egzemplioriui.
Priesingu atveju, mokytojas turi galimyb¢ metodine literatiira pasinaudoti vietoje.

9. Skaitytojui, pametus pasiskolinta grozing, metoding literattira ar vadovélj ir tais atvejais, kai
negalima rasti tokio paties, pvz., dél parduoto tirazo, galima atsiskaityti kita gimnazijai reikalinga
literattira.

10. Metodiné ir groziné literatiira, vadovéliai pripazjstami tinkami pagal Siuos kriterijus: aktualumas,
kaina, fiziné buklé, jriSimo kokybé, leidimo metai, ar nepriklauso jokiai Kitai bibliotekai.

I1. SKAITYTOJO TEISES IR PAREIGOS

11. Skaitytojas turi teise:

11.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

11.2. naudotis visais turimais informacijos Saltiniais (Spaudiniais, vadovéliais, periodiniais
leidiniais, skaitmeninémis laikmenomis, internetu ir kt.);

11.3. pateikti uzklausa,

11.4. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose;
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11.5. prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo termina;
11.6. imti metoding bei grozine literatiirg, vadovélius tik savo vartotojo vardu;
11.7. kompiuteriais gali naudotis mokiniai, mokantys savarankiSkai ieskoti informacijos ir

gebantys ja apdoroti. Pagalbg mokiniui gali suteikti mokantis mokytojas.

Skaitytas privalo:

12.1. tausoti ir saugoti knygas ir Kitus spaudinius, negadinti bibliotekos inventoriaus;

12.2. nei$nesti knygy ir kity spaudiniy i$ bibliotekos, jei jie nejrasyti j skaitytojy formuliarg;

12.3. nustatytu laiku grazinti knygas ir kitus spaudinius;

12.4. neardyti katalogy ir kartoteky, nekeisti bibliotekos fondo sustatymo tvarkos;

12.5. bibliotekos patalpose nevalgyti, negerti, neSiukslinti ir netriuk§mauti. Laikytis nustatytos
bibliotekos naudojimosi tvarkos, elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

12.6. bibliotekos patalpose vykstant renginiui ar pamokai, mokiniai ir mokytojai nejleidziami;

12.7. i§ bibliotekos paimtas mokymo priemones, kurios reikalingos ruostis egzaminams,
mokinys privalo grazinti pasibaigus egzaminy sesijai. IS bibliotekos paimtas kitas
priemones abiturientai privalo grazinti iki egzaminy pradzios;

12.8. mokiniai, i§vykstantys j kitas mokymo jstaigas, privalo atsiskaityti su biblioteka (grazinti
i§ bibliotekos paimtus spaudinius, mokymo priemones ir pan.);

12.9. gimnazijos mokytojai ar kiti darbuotojai, nutraukdami darbo sutartj su gimnazija, privalo
atsiskaityti su biblioteka (grazinti i$ bibliotekos paimtus spaudinius, mokymo priemones
ir pan.);

12.10. pazeides naudojimosi biblioteka tvarka, skaitytojas gali biti jspétas apie jo netinkamg
elgesi, gali biiti informuoti tévai ar globéjai, administracija;
sugadings bibliotekos turtg pazeidéjas turi atlyginti ar iStaisyti padarytg zala;

12.11.  gavus grozing literatiirg, vadovélius ar metoding literattrg ir pastebéjus leidyklos broka,
iply$imus, subraukymus ar panasiai, nedelsiant informuoti bibliotekos darbuotojus;

12.12. pasikeitus duomenims (pavardé, klasé¢), nedelsiant informuoti bibliotekos darbuotojus;

12.13. mokslo mety pabaigoje mokytojai privalo grazinti pasiskolintg literatiira (vadovéliai,
metodiné bei grozing literatiira);

12.14. uzsiimti veikla, neprieStaraujancia bibliotekos paskirciai.

I11. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS
Parengti naudojimosi tvarka.
Registruoti ir/ar perregistruoti vartotoja ir gauti bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens
duomenis.
Nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai€iy ir terminus.
Nustatyti trumpesnj i8davimo terming naujiems ir/ar ypa¢ paklausiems dokumentams.
Jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi biblioteka
nustatyty reikalavimy, kreiptis j gimnazijos administracijga d¢l esamy pazeidimy ir poveikio
priemoniy vartotojui taikymo.
D¢l fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo prieZitiros
priemoniy ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménes] neaptarnauti lankytojy.
Informuoti klasiy auklétojus, tévus (globéjus) ir gimnazijos administracijg d¢l nustatytu laiku
negrazinty bibliotekos vadovéliy, grozinés bei metodinés literatiiros.
Informuoti gimnazijos administracijg, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.
Saugoti asmens privatumg.
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IV. KOPIJAVIMO PASLAUGU TVARKA

Kopijuoti nepazeidziant Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty.
Kas ménesj gimnazijos mokytojai gauna 200 nemokamy kopijy, klasiy auklétojai papildomai 100
nemokamy kopijy.
Ne pilnu etatu dirbantys darbuotojai gauna po 100 nemokamy kopijy.
Prie einamojo ménesio skirty nemokamy kopijy skaic¢iaus pridedamos neiSnaudotos praéjusio
ménesio kopijos.
Mokslo mety pradzioje neiSnaudotas nemokamy kopijy likutis anuliuojamas.
Virsije nemokamy kopijy skaiciy, mokytojai ir kiti gimnazijos darbuotojai privalo atsiskaityti
pagal nustatyta mokamy paslaugy tvarka.
Nemokamos kopijos naudojamos tik mokomojo dalyko reikméms.
Virsij¢ ménesio nemokamy kopijy limitg, darbuotojai turi teis¢ daryti mokamas kopijas pagal
nustatytas mokamy kopijavimo paslaugy kainas.
Mokamos kopijos naudojamos tik mokomojo dalyko reikméms.
Mokamy kopijy kainos:

31.1. A4 formato lapo kopija 0,03 Eur;

31.2. A4 formato dvipusio lapo kopija 0,04 Eur;
31.3. Spausdinimas: A 4 formato lapas 0,03 Eur.;
31.4. Spausdinimas: A4 formato kopija naudojant savo popieriy 0,01 Eur.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Naudojimosi biblioteka tvarkos pakeitimus, papildymus inicijuoja bibliotekos vedéjas, kiti
administracijos darbuotojai atsizvelgdami | gimnazijos bendruomenés poreikius. Naudojimosi
biblioteka tvarka tvirtina Gimnazijos direktorius.




